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Programme de formation  

 
But de la formation             
Construire une demande de recensement au RS ou au RNCP pour rendre une formation éligible au CPF 
 
Compétences visées - Objectifs           
Rédiger la note d’opportunité 
Rédiger un référentiel d’activité 
Rédiger un référentiel de certification 
 
Pré-requis              
Posséder un niveau de connaissance(s) : 

En communication orale et écrite : maîtrise du français (expression et compréhension) 
En bureautique : utiliser un traitement de texte et une recherche internet 
Pour la formation à distance : Être à l’aise avec un ordinateur  

 
Type de public             
Professionnel de la formation qui a un projet de recensement ou qui souhaite découvrir et/ou conseiller 
sur le sujet 
Publics en situation de handicap : adaptations possibles selon les cas.  
Contactez-nous : contact@amf-groupe.com 
 
Durée               
21h - 3 jours 

Ce programme peut-être contractualisé par journée, soit 3 X 1 jour ou en 3 jours pour suivre le parcours 
complet. Cf rubrique modalités d’inscription  
 
Programme              
Jour 1 

Le contexte de l'enregistrement des certifications 
Eligibilité au compte personnel de formation (CPF) : une double condition 
Les notions de certification et de qualification 
Les composantes de la certification  

 

La note d’opportunité  
Etapes et modalités de la procédure selon France Compétences 
Le collectif de travail 
L’enquête d’opportunité 
La rédaction au sens de France Compétences 
 

Répertoire National des Certifications Professionnelles ou Répertoire Spécifique : 
enregistrer une certification 
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Jour 2 : Il faut avoir suivi le1er jour pour s’inscrire au jour 2 
Le référentiel d’activité 

Le collectif de travail 
L’identification des besoins 
L’analyse du travail 
La rédaction des compétences 

 

Jour 3 : Il faut avoir suivi les 2 jours précédents pour s’inscrire au jour 3 
Le référentiel de certification 

Les objectifs de la certification 
Les modalités de certification 
La rédaction au sens de France Compétences 

 
Moyens pédagogiques            
Modalité à distance : Visio face à face 

Ressources : supports écrits, exercices, outils et conseils. 

Formateurs-trices possibles :  

x 
Méthodes pédagogiques            
Pédagogie active : exposés, ateliers de partage de pratiques, études de cas, exercices 
 

Equipements nécessaires            
Si distanciel : ordinateur, connexion internet 
Equipement de prise de notes  
 

Modalités d’inscription            
Inscription validée après retour du devis et de la convention de formation signés 
Inscription possible jusqu’à la veille de la formation en fonction des places disponibles 
 
 
 
 

Sanction de la formation             
Modalités d'évaluation  

Evaluation des acquis : questionnaire d’évaluation destiné à mesurer l'évolution des compétences et des 
acquis de     chaque stagiaire. 

Evaluation de la satisfaction : questionnaire de satisfaction en fin de formation 

Documents remis : attestation de formation et certificat de réalisation 
 

Liste des référents             
Référent administratif : Madame Laetitia PERGET  
Référent pédagogique : Madame Elizabeth ARMAO 
Référent handicap : Madame Florence FRANCOIS 
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Contacts              
Inscription : Hélène ARLAUD 07 85 87 21 01 - harlaud@amf-groupe.com  
Administratif : Laetitia PERGET - 06 14 52 63 27 – lperget@amf-groupe.com 
 

V 01/10/2024 
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