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Programme de formation  

 
But de la formation             

Professionnaliser la fonction de maître d’apprentissage ou de tuteur pour assurer la réussite du contrat en 
alternance ou l’intégration d’un salarié 
 
Compétences visées - Objectifs           

Accueillir et faciliter l'intégration de l'apprenti / alternant / d’une nouvelle embauche 
Accompagner le développement des apprentissages et l'autonomie professionnelle 
Participer à la transmission des savoir-faire et à l'évaluation des apprentissages 
 
Pré-requis              

Maîtrise des savoirs fondamentaux (lecture, écriture...) 
Pour le distanciel : savoir utiliser un ordinateur et naviguer sur internet 
 
Type de public             

Toute personne qui souhaite devenir maître d'apprentissage ou tuteur 
 

Publics en situation de handicap : adaptations possibles selon les cas.  
Contactez-nous : contact@amf-groupe.com 
 

Durée               

21h - 3 jours 
 
Programme              

Accueillir et faciliter l'intégration  
Préparer l'arrivée du nouveau salarié dans l'entreprise 
Accueillir 
Faciliter l'intégration durant la période d'essai. 
 

Accompagner le développement des apprentissages et l'autonomie professionnelle 
Suivre le parcours avec le centre de formation 
Organiser le parcours au sein de l'entreprise 
Accompagner le parcours d'apprentissage 
 

Participer à la transmission des savoir-faire et à l'évaluation des apprentissages 
S'appuyer sur des situations de travail pour développer l'apprentissage 
Guider la réflexion sur les activités professionnelles et d'apprentissage 
Evaluer les acquis des apprentissages en situation de travail. 
 
 

Moyens pédagogiques            

Modalité à distance : Visio face à face 
Ressources : supports écrits, exercices, outils et conseils. 

La fonction de maitre d'apprentissage / tuteur 
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Formateurs-trices possibles :  
Eric TROUART 
24 ans dans la formation professionnelle : formateur RH, GPEC, tutorat 
Expert AMF en alternance, tutorat, intégration 
Maîtrise en psychologie clinique et licence en sciences de l’Education 
Certifiée A.F.E.S.T. 
 

Méthodes pédagogiques            

Pédagogie active : exposés, ateliers de partage de pratiques, études de cas, exercices 
 

Equipements nécessaires            

Si distanciel : ordinateur, connexion internet 
Equipement de prise de notes  
 

Modalités d’inscription            

Inscription validée après retour du devis et de la convention de formation signés 
Inscription possible jusqu’à la veille de la formation en fonction des places disponibles 
 

Sanction de la formation             

Modalités d'évaluation  

Evaluation des acquis : questionnaire d’évaluation destiné à mesurer l'évolution des compétences et des 
acquis de     chaque stagiaire. 

Evaluation de la satisfaction : questionnaire de satisfaction en fin de formation 

Documents remis : attestation de formation et certificat de réalisation 
 

Cette formation est elligible au CPF - RS 515 - https://bit.ly/cpftuteur - Nous contacter pour passer la 
certification 

Liste des référents             

Référent administratif : Madame Hélène ARLAUD  
Référent pédagogique : Madame Céline BALDINI 
Référent handicap : Madame Florence FRANCOIS 
 

Contacts              

Inscription : Hélène ARLAUD 07 85 87 21 01 - harlaud@amf-groupe.com  

Administratif : Annette GALLET - 06 22 49 00 60 – agallet@amf-groupe.com 
 

V 06/11/2025 


