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Programme de formation

Se référencer sur Mon Compte Formation

But de la formation

Apprendre a utiliser Mon Compte Formation

Compétences visées - Objectifs

Identifier les enjeux et le fonctionnement de la plateforme Mon Compte Formation (CPF)
Référencer une formation sur le CPF
Optimiser la présentation de son offre pour améliorer sa visibilité et son attractivité

Pré-requis

Etre acteur du monde de la formation

Tvpe de public

Organisme de formation, formateur, référent pédagogique

Publics en situation de handicap : adaptations possibles selon les cas.
Contactez-nous : contact@amf-groupe.com

Durée

7h -1 jour

Programme

Introduction au Compte Personnel de Formation (CPF)
Présentation générale du CPF : historique, objectifs, fonctionnement
Réglementations et conditions d’éligibilité des formations au CPF
Les acteurs clés : Caisse des Dépbts, organismes de formation, financeurs
Exemples de formations référencées : analyse de cas concrets

Les critéres de référencement et le parcours de Uutilisateur
Les criteres de référencement pour les formations éligibles
Etude du parcours utilisateur sur la plateforme Mon Compte Formation
Analyse des attentes des bénéficiaires : métiers, compétences recherchées, formations populaires
Identification des mots-clés et optimisation du contenu : SEO et référencement sur la plateforme

Création et gestion de votre espace organisme de formation
Créer et configurer un compte organisme sur la plateforme
Les documents requis et bonnes pratiques pour le dossier de référencement
Soumettre une offre de formation et suivre son approbation
Gérer les inscriptions, les annulations et les communications avec les bénéficiaires

Optimiser la visibilité et la conversion de votre offre
Stratégies pour optimiser la visibilité de votre formation sur la plateforme
Utiliser les outils de suivi et d’analyse fournis par Mon Compte Formation
Améliorer Uattractivité de votre fiche formation : titre, description, programme, prérequis
Gestion des avis et de la satisfaction des apprenants
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Cas pratiques et échanges
Cas pratiques : création de fiche formation, choix de mots-clés, optimisation de contenu
Questions/Réponses et retour d’expérience des participants
Conseils et astuces pour un référencement efficace et pérenne

Moyens pédagogiques

Modalité a distance : Visio face a face

Ressources : supports écrits, exercices, outils et conseils.

Formateurs-trices possibles:

Elizabeth ARMAO

19 ans dans la formation professionnelle : formatrice de formateurs, auditrice Qualiopi certifiée, chargée de
R&D pédagogique

Experte en ingénieure pédagogique

Enseignante et chercheure en université : Aix-Marseille, Rouen, CNED

Doctorat en sciences de 'éducation de l'université de Rouen

Méthodes pédagogiques

Pédagogie active : exposés, ateliers de partage de pratiques, études de cas, exercices

Equipements nécessaires

Si distanciel : ordinateur, connexion internet
Equipement de prise de notes

Modalités d’inscription

Inscription validée apres retour du devis et de la convention de formation signés
Inscription possible jusqu’a la veille de la formation en fonction des places disponibles

Sanction de la formation

Modalités d'évaluation

Evaluation des acquis : questionnaire d’évaluation destiné a mesurer 'évolution des compétences et des
acquis de chaque stagiaire.

Evaluation de la satisfaction : questionnaire de satisfaction en fin de formation

Documents remis : attestation de formation et certificat de réalisation

Liste des référents

Référent administratif : Madame Laetitia PERGET
Référent pédagogique : Madame Elizabeth ARMAO
Référent handicap : Madame Florence FRANCOIS

Contacts

Inscription : Hélene ARLAUD 07 85 87 21 01 - harlaud@amf-groupe.com

Administratif : Laetitia PERGET - 06 14 52 63 27 — lperget@amf-groupe.com
V 14/11/2024
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